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ACTA N°1
FECHA: Bogota, 5-07-2024
HORA: 2:20 pm 3.00 pm
LUGAR: JIC. Portal de los Suefios
TEMA: Induccioén y socializacion funciones

ASISTENTES: Auxiliar en atencion a la primera infancia, responsable del servicio.

OBJETIVOS: Realizar induccion sobre cada una de las funciones y suministrar informacion
pertinente sobre la operacién del jardin.

ORDEN DEL DiA

e Bienvenida e induccion

e Revisar con el talento humano sus funciones y responsabilidades

o Presentar las obligaciones acordes a cada componente y tipo de modalidad de atencién establecidas
en el Anexo Técnico del convenio 7599

DESARROLLO

Siendo la 2:20 pm, se da la bienvenida a la auxiliar en atencién a la primera infancia por parte de la responsable
del servicio del jardin cofinanciado Chaminade Portal de los Suefios Nelly Vargas, con el fin de socializar las
funciones y obligaciones de los respectivos componentes basados en el Anexo técnico del convenio 7599.

Se inicid con la socializacién del manual de funciones como auxiliar en atencion a la primera infancia y se dialogé
sobre el cumplimiento de las funciones asignadas y participar en colaboracién con el equipo docente para la
elaboracién de instrumentos y recoleccion de informacion de datos importantes del jardin.

De igual manera, se indica que es importante colaborar con cada uno de los niveles en lo que se requiera, sin
embargo, la mayor parte de su tiempo debe ser dedicada al aula de maternal.

Velar y garantizar cada uno de los derechos de los nifios y nifias e informar sobre cualquier situacion que atente
o vulnere los mismos.

Dentro de sus funciones se recomienda, suministrar el material pedagégico a las profesionales en atencion a la
primera infancia y realizar los pedidos el primer dia habil del mes, al igual que el material didactico, dando
ingreso y salida, para llevar el control de los mismos.
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Garantizar la ambientacion del jardin, motivando al trabajo en equipo. Al igual se dialogd sobre los
procedimientos y cuidados pertinentes del inmueble y elementos de consumo Y la importancia de conocer y
poner en practica cada uno de los programas que forman parte del plan de saneamiento.

Diligenciar los formatos del plan de saneamiento acorde a las exigencias de la secretaria Distrital de integracion
social y llevar un control diario y mensual en conjunto con las auxiliares de servicios generales.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
Cargo o Tipo de

o p Dependencia Firma
vinculacion

Nombres y Apellidos
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Anexos:
Elaboré: Nelly Vargas (responsable del servicio)




